Załącznik nr 5 do STATUTU GMINY KUŹNIA RACIBORSKA

ZASADY UDOSTĘPNIANIA DOKUMENTÓW PUBLICZNYCH

§1

1. Niniejszy załącznik normuje zasady dostępu do dokumentów wynikających z wykonywania zadań publicznych, o których mowa w art. 11 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001  r. Nr 142, póz. 1591), zwanymi dalej „dokumentami publicznymi".

2. Dostęp do dokumentów publicznych gminy jest swobodny i pełny, poza ograniczeniami wynikającymi z ustaw.

3. Dostęp odbywa się na warunkach i w trybie określonym w dalszych postanowieniach niniejszego dokumentu.

§2

1. Dokumentami publicznymi, podlegającymi udostępnieniu i wykorzystaniu na zasadach określonych w niniejszym statucie są wszelkiego rodzaju dokumenty wytworzone przez organy gminy, ich komisje oraz jednostki organizacyjne i pomocnicze, a także przez radnych, pracowników i innych funkcjonariuszy gminy w związku z realizacją zadań gminy, jak również skierowana do nich korespondencja urzędowa, niezależnie od materialnego nośnika, na którym ich treść została utrwalona, z wyłączeniem dokumentów publicznych, których zasady udostępniania są określone w odrębnych przepisach, a w szczególności:

  1) akt indywidualnych - spraw z zakresu administracji publicznej,

  2) dokumentów związanych z przyznawaniem świadczeń pomocy społecznej, a w szczególności wywiadów środowiskowych,

  3) dokumentów zawierających informacje niejawne, w rozumieniu ustawy o ochronie informacji niejawnych,

  4) dokumentów zawierających informacje objęte tajemnicą skarbową, bankową, handlową, zawodową, ubezpieczeniową lub inną prawnie chronioną tajemnicą,

  5) dokumentów zawierających informacje objęte ochroną na podstawie  przepisów o ochronie danych osobowych,

  6) akt osobowych pracowników, list płac i innych dokumentów pracowniczych

  7) oświadczeń o stanie majątkowym składanych zgodnie z odrębnym przepisami, przez radnych oraz niektórych pracowników samorządowych.

§3

1. Dokumentami publicznymi, do których dostęp, z zastrzeżeniem ust. 2 nie podlega ograniczeniom, są w szczególności:

1) protokoły sesji Rady Miejskiej,

2) protokoły posiedzeń  komisji, 

3) zarządzenia Burmistrza 

4) uchwały Rady Miejskiej oraz ich projekty

5) statuty i regulaminy organizacyjne jednostek pomocniczych i organizacyjnych gminy,

6) protokoły postępowań oraz umowy zawarte w sprawach o zamówienia publiczne,

7) dokumentacja finansowa i statystyczna,

8) dokumentacja techniczna ( w tym inwestycyjna) i geodezyjne - kartograficzna,

9) mapy i plany.

2. Dokumentów wymienionych w ust. l nie udostępnia się w zakresie, w jakim naruszałoby to przepis § 2.

§4

1. Udostępnienie dokumentu publicznego polega na umożliwieniu osobie zainteresowanej bezpośredniego wglądu do wskazanego przez nią dokumentu. Wgląd odbywa się w jednostce organizacyjnej, w której dokument jest przechowywany w godzinach pracy ( otwarcia) tej jednostki i w obecności pracownika tej jednostki wyznaczonego przez osobę zezwalającą na udostępnienie dokumentu, chyba że okoliczności pozwalają na rezygnację z takiego nadzoru.

2. Jeżeli udostępnienie całego dokumentu naruszałoby przepis § 2 dokument udostępnia się w jedne z następujących sposobów :

1) udostępnienie konkretnego fragmentu dokumentu, jeżeli takie udostępnienie jest bez szkody dla integralności materialnego nośnika tego dokumentu jest możliwe

2) w drodze sporządzenia kopii lub wyciągu z udostępnianego fragmentu dokumentu, poprzez wydanie zaświadczenia poświadczającego istnienie, lub informującego o treści danego fragmentu dokumentu,

3) w inny, adekwatny do sytuacji sposób

3. Załatwienie wniosku powinno nastąpić bez zbędnej zwłoki, przepisy k.p.a stosuje się odpowiednio.

§5

1. Udostępnienie dokumentu publicznego następuje na wniosek zainteresowanego, za zgodą osoby właściwej stosownie do postanowień § 6.

2. Wniosek w sprawie udostępnienia dokumentu publicznego musi być złożony pisemnie w Sekretariacie Urzędu Miejskiego, chyba, że przepisy szczególne stanowią inaczej.

§6

1. Zgodę na udostępnienie dokumentu publicznego wyrażają:

1) Sekretarz gminy - w zakresie dokumentów dotyczących organizacji i funkcjonowania urzędu,

2) Skarbnik gminy - w zakresie dokumentów finansowo - księgowych i budżetowych,

3) Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej - w zakresie dokumentów dotyczących działalności ośrodka,

4) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego - w zakresie dokumentów dotyczących działalności USC,

5) Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych i zakładów budżetowych - w zakresie

dokumentów dotyczących działalności tych jednostek i zakładów. 2. Osoby ww są zobowiązane do prowadzenia rejestru wniosków i udostępnienia informacji.
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