Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr B.0152-2-102/03 

Burmistrza Miasta z dnia 02.06.2003

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja działa w oparciu o Zarządzenie Burmistrza Miasta Kuźnia Raciborska Nr B.0152-2-100/03 z dnia 02 czerwca 2003 r.

1.1. Komisja rozpoczyna działalność z dniem powołania.

1.2. Podczas prowadzenia postępowania Komisję Przetargową obowiązują przepisy ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamówieniach publicznych (t.j. Dz. U. 2002 r. Nr 72 póz. 664) zwanej dalej "ustawą", przepisy aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

1.3. Pracą Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczący Komisji Przetargowej.

1.4. Niezwłocznie po zapoznaniu się komisji z oświadczeniami lub dokumentami złożonymi przez dostawców lub wykonawców w celu potwierdzenia spełnienia stawianych im warunków, członkowie komisji składają pisemne oświadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczności, o których mowa w art. 20 ustawy.

1.5. W przypadku złożenia przez członka komisji oświadczenia o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w ppkt. 1.4., niezłożenia przez niego oświadczenia albo złożenia oświadczenia niezgodnego z prawdą, przewodniczący komisji niezwłocznie wyłącza członka komisji z dalszego udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Informację o wyłączeniu członka komisji, przewodniczący komisji przekazuje Burmistrzowi Miasta, który w miejsce wyłączonego członka, może powołać nowego członka komisji.

1.6. Wobec przewodniczącego komisji czynności wyłączenia dokonuje bezpośrednio kierownik jednostki

2. Komisja, przygotowując postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Kuźnia Raciborska:

2.1. propozycję wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem,

2.2. projekt specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

2.3. ogłoszenia o udzielenie zamówienia publicznego,

2.4. projekty innych dokumentów, w szczególności wnioski Burmistrza Miasta do właściwe-go organu o wydanie decyzji wymaganych ustawą.

3. Do zadań Przewodniczącego Komisji należy w szczególności:

3.1. odebranie oświadczeń członków komisji, o których mowa w pkt. 1 ppkt. 1.4., oraz poin-formowanie Burmistrza Miasta o okolicznościach , o których mowa w pkt. 1 ppkt. 1.4 i 1.5.,

3.2. wyznaczanie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie,

 3.3. podział między członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3.4. nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

3.5. informowanie kierownika jednostki o problemach związanych z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Do zadań Komisji Przetargowej w zakresie przeprowadzanego postępowania należy w szczególności:

4.1. udzielanie wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

4.2. publiczne otwarcie ofert i sporządzenie odpowiedniego protokołu z otwarcia,

4.3. dokonanie oceny spełniania warunków stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskowanie do Burmistrza Miasta o wykluczenie dostawców lub wykonawców w przypadkach określonych ustawą

4.4. wnioskowanie do Burmistrza Miasta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawą

4.5. dokonanie oceny ofert nie podlegających odrzuceniu,

4.6. przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występuje do Burmistrza Miasta o unieważnienie postępowania,

4.7. przyjęcie i analizowanie wnoszonych protestów oraz przygotowywanie projektów odpowiedzi na protesty.

4.8. przygotowanie ogłoszenia o wyborze oferty na odpowiednim druku ZP-150

4.9. przekazanie ogłoszenia o wyborze oferty do publikacji w Biuletynie Urzędu Zamówień Publicznych, niezwłocznie po podpisaniu umowy,

5. Po podpisaniu Protokołu postępowania przez Komisję Przetargową i jego zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta, wyniki postępowania podaje się do publicznej wiadomości i nie-zwłocznie powiadamia się na piśmie oferentów, którzy złożyli oferty.

6. Poprzez podanie wyników postępowania do publicznej wiadomości rozumie się:

6.1. opublikowanie w Biuletynie Zamówień Publicznych,

6.2. wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego,

6.3. opublikowanie na stronach internetowych Urzędu Miejskiego w Kuźni Raciborskiej.
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