Dokumentacja prowadzenia ksiąg rachunkowych przy użyciu oprogramowania firmy EFEKT SOFTWARE Sp. z o.o.

1. Opis informatycznego systemu przetwarzania danych

Oprogramowanie do prowadzenia księgowości budżetowej składa się z następujących modułów:

Budżet, Księgowość Jednostki Budżetowej, Księgowość Organu Finansowego.

Programy te są wzajemnie powiązane, przekazując sobie informacje, mogą też działać niezależnie.

Budżet 




wersja 4.00


Księgowość Jednostki Budżetowej 
wersja 4.10

Księgowość Organu Finansowego 

wersja 4.10

Kasa 




wersja 5.00

Program Budżet służy do ewidencji kwot planów budżetowych z uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej. Ewidencja stanu bieżącego planowanych dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów prowadzona jest poprzez uzupełnianie planu pierwotnego o uchwały zawierające zmiany w poszczególnych podziałkach. Dane wprowadzane do systemu pozwalają uzyskać informację o aktualnym i archiwalnym stanie planu budżetowego na trzech poziomach. Poziom zbiorczy, poziom planów jednostkowych (oddzielnie dla każdej jednostki podległej urzędowi), poziom dysponentów (poziom wydziałowy w jednostce). Informacje na temat podziałki klasyfikacji budżetowej i wysokości kwot przekazywane są do programów Księgowości Jednostki Budżetowej, Księgowości Organu Finansowego. W programie znajdują się informacje dotyczące:

podziału planów budżetowych,

klasyfikacji działów,

klasyfikacji rozdziałów,

klasyfikacji paragrafów dochodów,

klasyfikacji paragrafów wydatków,

klasyfikacji grup paragrafów wydatków,

klasyfikacji paragrafów przychodów,

klasyfikacji paragrafów rozchodów,

podział na jednostki i zakłady,

podział na dysponentów (wydziały),

podział na pozycje paragrafów dochodów,

podział na pozycje paragrafów wydatków,

podział na pozycje paragrafów przychodów, 

podział na pozycje paragrafów rozchodów.

Program Księgowości Jednostki Budżetowej służy do bieżącej ewidencji operacji gospodarczych. Dekretacje z aplikacji pozostałych przenoszone są poprzez interfejs, gdzie następuje ich weryfikacja. Dokumenty wprowadzane są do systemu w oparciu o zakładowy plan kont. Gromadzone dane są umieszczane w Rejestrze dowodów niezaksięgowanych i do momentu ich zaksięgowania mogą być korygowane. W momencie księgowania umieszczane są w Dzienniku i przenoszone do Rejestru dowodów zaksięgowanych. Dokumenty zawierające konta księgowe wymagające klasyfikacji budżetowej posiadają dodatkową informację na temat kategorii klasyfikacji i podziałki. Podziałka klasyfikacji jest pobierana z programu Budżet poprzez Import Analityki Budżetowej. Raporty generowane przez program to:

dowody niezaksięgowanie,

zestawienia z księgowania testowego zawierające informacje o stanie kont i analityce budżetowej,

dziennik,

dowody zaksięgowane,

zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych,

zestawienie obrotów i sald kont analitycznych,

zapisy na kontach księgowych,

stan na kontach analityki budżetowej,

zestawienia z dochodów, 

zestawienia z wydatków,

zestawienia z przychodów, 

zestawienia z rozchodów,

karta kontowa (operacje na koncie),

karta dochodów,

karta wydatków i kosztów,

karta przychodów finansowych.

Program Księgowości Organu Finansowego służy do prowadzenia ewidencji księgowej organu finansowego. Dokumenty wprowadzane są do systemu w oparciu o plan kont organu. Gromadzone dane są umieszczane w Rejestrze dowodów niezaksięgowanych i do momentu księgowania mogą być korygowane. W momencie księgowania umieszczane w Dzienniku i przenoszone do Rejestru dokumentów zaksięgowanych. Informacje na temat realizacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów przekazywane są do programu Budżet. Dokumenty zawierające konta księgowe wymagające klasyfikacji budżetowej posiadają dodatkową informację na temat kategorii klasyfikacji i podziałki. Podziałka klasyfikacji jest pobierana z programu Budżet poprzez Import Analityki Budżetowej. Raporty generowane przez program to:

dowody niezaksięgowanie,

zestawienia z księgowania testowego zawierające informacje o stanie kont i analityce budżetowej,

dziennik,

dowody zaksięgowane,

zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych,

zestawienie obrotów i sald kont analitycznych,

zapisy na kontach księgowych,

stan na kontach analityki budżetowej,

zestawienia z dochodów, 

zestawienia z wydatków,

karta kontowa (operacje na koncie),

karta dochodów,

karta wydatków.

Program Kasa służy do ewidencji i wydruków raportów kasowych, drukowania pokwitowań. W programie ustalono podział na kasy, stanowiska kasowe, rodzaje raportów kasowych. Raporty kasowe dzielą się na dwie grupy – raporty zawierające dochody i opłaty oraz raporty wydatkowe. Dane wprowadzane są do systemu po określeniu kasy, stanowiska i rodzaju raportu kasowego. Podczas wprowadzania danych możliwe jest wspomaganie programami Księgowości Podatkowej i Wymiaru Podatkowego. Wydrukowane i zamknięte raporty kasowe przekazywane są w postaci eksportów do programów Księgowości Jednostki Budżetowej i Księgowości Podatkowej. 

Dane wprowadzane przez operatorów umieszczane są w bazie danych INFORMIX. Nazwy baz danych dla poszczególnych aplikacji są następujące:

Program Budżet 




– baza budzet2004,

Program Księgowości Jednostki Budżetowej 
– baza finans2004,

Księgowość Organu Finansowego 


– baza budzet2004,

Kasa





– baza kasakp2004

2. Opis systemu ochrony danych

Użytkownicy korzystający z aplikacji uruchamiają aplikacje podając nazwę użytkownika i hasło. Zmiana hasła jest wymagana co najmniej raz w miesiącu.

3. Opis procedur i funkcji

Opis procedur i funkcji umieszczony jest w Instrukcji Użytkownika Programu 

4. Wykaz ksiąg rachunkowych Księgowości Jednostki Budżetowej

Plan kont syntetycznych i analitycznych

- tablica fk_konta (konta syntetyczne i analityczne)

Dowody niezaksięgowane

- tablica fk_dowody

Dziennik

- tablica fk_dziennik (Zawierający zapisy w postaci dekretacji księgowej na kontach księgowych o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej. Dane podczas procedury księgowania przenoszone są do tablicy fk_dziennik. Przy przetwarzaniu, dane zapisywane są w postaci zawierającej wpisy chronologiczne. Równolegle następuje aktualizacja Rejestru dokumentów zaksięgowanych – fk_dowodyza i tablicy sald – fk_stany) 

Dowody zaksięgowane

- tablica fk_dowodyza (Zawiera dowody ujęte w dzienniku)

Konta syntetyczne

- tablica fk_dowodyza, fk_stany (Zapisy księgowe nie są ujmowane bezpośrednio na kontach syntetycznych. Ustala się je jako zbiorcze sumy zapisów na składających się na nie kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zaksięgowanych danych sporządza się zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych) 

Konta analityczne

- tablica fk_dowodyza, fk_stany (Zapisy księgowe są ujmowane bezpośrednio na kontach analitycznych-ewidencyjnych. Na podstawie zbioru zaksięgowanych danych sporządza się zestawienie obrotów i sald kont analitycznych) 

Zestawienie obrotów i sald oraz dziennik mogą być drukowane na koniec każdego okresu sprawozdawczego (koniec miesiąca). Dziennik jest drukowany w okresach miesięcznych dla wszystkich operatorów systemu. Umieszczenie zapisu w dzienniku poprzez przeprowadzenie procedury księgowania jest niezależne od etapu samego drukowania. Podczas drukowania tworzona jest kopia wydruku w postaci pliku. Plik ten jest w postaci tekstowej i może być archiwizowany elektronicznie oraz drukowany przy wykorzystaniu dowolnych edytorów tekstu.  Program dopuszcza drukowanie wielokrotnej kopii tych zestawień. Zestawienie obrotów i sald tworzone jest na podstawie zapisów w tablicy sald fk_stany.  

5. Wykaz ksiąg rachunkowych Księgowości Organu Finansowego

Plan kont syntetycznych i analitycznych

- tablica bd_konta (konta syntetyczne i analityczne)

Dowody niezaksięgowane

- tablica bd_dowody

Dziennik

- tablica bd_dziennik (Zawierający zapisy w postaci dekretacji księgowej na kontach księgowych o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej. Dane podczas procedury księgowania przenoszone są do tablicy bd_dziennik. Przy przetwarzaniu, dane zapisywane są w postaci zawierającej wpisy chronologiczne. Równolegle następuje aktualizacja Rejestru dokumentów zaksięgowanych – bd_dowodyza i tablicy sald bd_stany) 

Dowody zaksięgowane

- tablica bd_dowodyza (Zawiera dowody ujęte w dzienniku)

Konta syntetyczne

- tablica bd_dowodyza, bd_stany (Zapisy księgowe nie są ujmowane bezpośrednio na kontach syntetycznych. Ustala się je jako zbiorcze sumy zapisów na składających się na nie kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zaksięgowanych danych sporządza się zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych) 

Konta analityczne

- tablica bd_dowodyza, bd_stany (Zapisy księgowe są ujmowane bezpośrednio na kontach analitycznych-ewidencyjnych. Na podstawie zbioru zaksięgowanych danych sporządza się zestawienie obrotów i sald kont analitycznych) 

Zestawienie obrotów i sald oraz dziennik mogą być drukowane na koniec każdego okresu sprawozdawczego (koniec miesiąca). Dziennik jest drukowany w okresach miesięcznych dla wszystkich operatorów systemu. Umieszczenie zapisu w dzienniku poprzez przeprowadzenie procedury księgowania jest niezależne od etapu samego drukowania. Podczas drukowania tworzona jest kopia wydruku w postaci pliku. Plik ten jest w postaci tekstowej i może być archiwizowany elektronicznie oraz drukowany przy wykorzystaniu dowolnych edytorów tekstu.  Program dopuszcza drukowanie wielokrotnej kopii tych zestawień. Zestawienie obrotów i sald tworzone jest na podstawie zapisów w tablicy sald bd_stany.  

5. Rejestr raportów kasowych 
Raporty kasowe 

- tablica kasa_rap (W tablicy umieszczane są nagłówki wszystkich raportów kasowych z uwzględnieniem staowiska kasowego, numeru kasy, rodzaju raportu kasowego)

Dokumenty kasowe

- tablica kasa_pod (W tablicy umieszczane są dane pochodzące z Raportów Kasowych dotyczących podatków i opłat. Dane te zawierają identyfikator raportu kasowego. Dane posiadające informacje na temat karty kontowej podatnika są przesyłane do Księgowości Podatkowej – tablica intkasa. Pozostałe dane są przesyłane do Księgowości Jednostki Budżetowej – tablica fk_integracja). 

- tablica kasa_dok (W tablicy umieszczane są dane pochodzące z Raportów Kasowych wydatkowych. Dane są przesyłane do Księgowości Jednostki Budżetowej – tablica fk_integracja).

